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Guatemala, 31 de Mayo del 2018
Informe Mensual

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Géalvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
Mensual conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Namero 1272-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial Nimero
223-A-2018 correspondiente al mes de Mayo del afio 2018 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie B y correlativo No. 0004.

Actividades Realizadas:

Apoyar en la creacion e implementacion de base de datos para el registro y
control del Recurso Humano en la Direccion General de Patrimonio Cultural y

Natural.

Apoyar en la conformacion de la programacion de cuota financiera mensual
para el pago del grupo “0” de los diferentes renglones presupuestarios de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en el proceso de elaboracion y modificaciones del Plan Anual de
Compras, Plan Operativo Anual, de la Delegacion de Recursos Humanos de
la Direccién General de Patrimonio Natural y Cultural.

Resultados Obtenidos:

Actualizacion de la base de datos del personal de los diferentes renglones de
la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural para el ejercicio fiscal
2018.

Realizacion de los cuadros correspondientes a la modificacion de cuota
financiera del mes de mayo 2018, para el pago de néminas y planillas del
personal contratados en los diferentes renglones presupuestarios en la
Direccién General Del Patrimonio Cultural y Natural.

Elaboracion de cuadro de Formatos de Formulacion de Grupo 0 2019 de la
noémina de personal contratada en los diferentes renglones presupuestarios
en la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.



Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy
atentamente,

Enrique I Arriaga Marquez

Vo. Bo.




Guatemala, 31 de Mayo de 2018
Informe final de actividades

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho
Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 1272-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial
Numero 223-A-2018 correspondiente al periodo del 02 de Abril 2018 al 31 de

Mayo de 2018.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

« Apoyar en la creacion e implementacion de base de datos para el registro y
control del Recurso Humano en la Direccién General de Patrimonio Cultural y

Natural.

o Apoyar en la conformacion de la programacion de cuota financiera mensual
para el pago del grupo “0” de los diferentes renglones presupuestarios de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

« Apoyar en el proceso de la programacion, ejecucion y evaluacion financiera
cuatrimestral del grupo “0” de la Direccion General de Patrimonio Natural y

Cultural.

« Apoyar en el proceso de elaboracion y modificaciones del Plan Anual de
Compras, Plan Operativo Anual , de la Delegacion de Recursos Humanos de
la Direccion General de Patrimonio Natural y Cultural.

Sin otro particular y agradeciéndole sus buenos oficios, me suscribo muy
atentamente,

\[i’aga Marquez

Vo. Bo|
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Guatemala, 31 de Mayo de 2018
Informe final de Resultados

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Namero 1272-2018, aprobado mediante el acuerdo ministerial
Numero 223-A-2018 correspondiente al periodo del 02 de Abril 2018 al 31 de

Mayo de 2018.

Resultados Cuantitativos:

Se generaron bases de datos por actividad, centro de costo y a nivel
geografico del personal contratado en los diferentes renglones
presupuestarios en la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural
para el ejercicio fiscal 2018.

Se generaron los cuadros de cuotas financieras para el segundo cuatrimestre
(Mayo-Agosto), correspondiente al periodo fiscal 2018 del personal
contratado de los diferentes renglones presupuestarios en la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Se realizé el cuadro de Formatos de Formulacion de Grupo 0 2019 para la
nomina del personal contratado en los distintos renglones presupuestarios
de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural para el ejercicio
fiscal 2019.

Se generaron los cuadros para las modificaciones de cuota financiera
mensual de abril y mayo del personal contratado en los distintos renglones
presupuestarios en la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural
para el ejercicio fiscal 2018.



Resultados Cualitativos:

Vo. Bo.

Actualizacion de la base de datos de la nédmina del personal de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural para el ejercicio fiscal 2018.

Realizacion de los cuadros correspondientes a la modificacion de cuota
financiera para el pago de nominas y planillas del personal contratados en los
diferentes renglones presupuestarios en la Direccion General Del Patrimonio
Cultural y Natural durante los meses de abril y mayo 2018.

Realizacion de los cuadros correspondientes para los Formatos de
Formulacion de Grupo 0, para la nomina del personal contratado de los
distintos renglones presupuestarios en la Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural para el ejercicio fiscal 2019.

Realizaciéon de los cuadros correspondientes para la solicitud de cuota
financiera para el segundo cuatrimestre (Mayo-Agosto 2018), para pago de
néminas y planillas del personal contratado en los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion General Del Patrimonio Cultural y Natural.

Enrique Bosvehl-Aftfaga ‘Marquez

Sybdelegado de Recursos ur.'rlanos—\
Diteccion General del Patrimonio -
Cultural y Natural



